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RÈGLEMENT INTÉRIEUR DE 
LôORGANISME DE FORMATION  

 A2 PRÉVENTION  

  

Préambule               
Le présent règlement  est  établi conformément aux  dispositions  aux dispositions des articles  L6352 -3 et 5,  L6353 -8, R6342 -

et R6352 -4 à R6352 du Code du Travail dans le cadre des activités de Formation Professionnelle. Le présent règlement 

sôapplique ¨ toutes les personnes participantes ¨ une action de formation organis®e par lôorganisme de formation A2 

PRÉVENTION , et ce pour la durée de la formation suivie.  

Le règlement  définit  :  
 

ɀ Les règles générales et permanentes ,  

ɀ Les r¯gles dôhygi¯ne et de s®curit®, 

ɀ Les r¯gles dôor chez A2 PRÉVENTION , 

ɀ Les obligations du stagiaire ,  

ɀ Les mesures disciplinaires  ;   
 

ainsi que la nature et lô®chelle des mesures disciplinaire s pouvant être prises vis -à-vis des stagiaires qui y contreviennent et 

les garanties proc®durales applicables lorsquôune sanction est envisagée . 
 

Chaque stagiaire est consid®r® comme ayant accept® les termes du pr®sent r¯glement lorsquôil suit une formation dispens®e 

par lôorganisme A2 Pr®vention et accepte que les mesures disciplinaires pr®vues au pr®sent r¯glement soient prises ¨ son 

®gard en cas dôinobservation de ce dernier. Toute personne doit respecter les termes du présent règlement durant toute la 

dur®e de lôaction de formation. 

 
Article 1 ïRÈGLES GÉNÉRALES ET PERMANENTES          
 

Å Accueil  

Lôaccueil des stagiaires sôeffectue du lundi au vendredi de 08h00 ¨ 18h00. Une entr®e directe  dédié e permet aux stagiaires  

dôacc®der directement au centre,  un autre est réservé  ¨ lôaccueil administrative ; ceux deux accès sont signalé s par des 

panneaux indicateurs.  

 

Å Stationnement  et circulation  

Le centre A2 Prévention dispose de places de parking  autorisés aux stagiaires et signalées  par des panneaux. Elles  sont 

séparées  pour les véhicules à quatre roues et pour les véhicules à deux roues.  Les utilisateurs doivent respecter  le Code de 

la Route, les règles mises en place par panneaux ou autres modes de signalisation et circuler de façon prudente et à 

vitesse réduite . Le stationnement en position de départ  (marche arrière)  est préconisé.  

Nota  : Les d®t®riorations de v®hicules, les pertes et vol dôobjets d®pos®s dans les voitures ne rel¯vent pas de la responsabilit® 

dôA2 Pr®vention. 

 

Å Personne à Mobilité Réduite   

Une place a été définit sur le parking pour les personnes à mobilité réduite , afin de faciliter lôacc¯s au centre de formation. 

Il est rappel® aux stagiaires quôil interdit dôutiliser cette place sans la carte de mobilité  prévue à cet effet . 

 

Å Repas  

Des aménagements  sont prévus à  cet effet  :  

V Tables  et banc s à lôext®rieur coté machine à café  

V Table  et chaise et un micro -ondes  situé au niveau de la machine à café  

Il  est  interdit,  sauf  autorisation  spéciale  donnée  par  la direction,  de prendre  ses repas  dans  les salles  de formation  et  

les locaux non prévus à cet usage.  
 

Å Les devoirs du stagiaire  

Le stagiaire sôengage ¨ : 

V Sôimpliquer activement dans sa formation, ¨ se conformer aux horaires et ¨ suivre avec assiduit® lôenseignement dispens®  

V En cas dôabsence, il doit prévenir et justifier des retards éventuels.  

V En cas de maladie, l'employeur doit être prévenu et recevoir un certificat médical dans les 48 heures.  

V Respecter lô®quipe de formateurs , ainsi que les consignes quôils sont amen®s ¨ donner 

V Avoir un comportement responsable et professionnel au sein du centre de formatio n, prendre soin des lieux, du matériel et 

des moyens mis à sa disposition.  

V Respecter le règlement intérieur  du centre de formation ainsi que de r¯gles dôor mise en place . 
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RÈGLEMENT INTÉRIEUR DE 
LôORGANISME DE FORMATION  
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Article 2  ï RÈGLES  DôHYGIENE ET DE SECURIT£          
 

Å Règles  générales  dôhygi¯ne et  de  sécurité  

La prévention  des  risques  professionnels  est  une priorité au sein du centre de formation et  exige  le respect de chacun  des 
règles mise s en place. Lôensemble des risques ont  été identifiés  sur notre D.U.E.R.P (Document Unique dôÉvaluation des Risques Professionnels)  
consultable simplement sur demande auprès de la direction.   

Ces risques i dentifiés  ont été consigné s dans les r¯gles dôor du centre  de formation, le respect de celles -ci est impératif  pour garantir la 
sécurité de chacun  :  

1.  Je connais les diff®rents signaux dôalerte  

2.  On ®vacue ¨ lôalarme g®n®rale 

3.  Je connais les num®ros dôurgence 

4.  On alerte de tout événement  indésirable  

5.  On porte ses E.P.I (Équipement de Protection Individuel ) sur les plateaux techniques  

6.  On adopte une attitude professionnelle et respectueuse  

7.  On prot¯ge lôenvironnement 
 

Toute consigne imposée par la direction de lôorganisme de formation ou par le formateur sôagissant notamment de lôusage 
des matériels mis à disposition doit être respecté e. 

Chaque stagiaire doit veiller à sa sécurité personnelle et à celle des autres en respectant, en fonction de sa formation, les  

consignes g®n®rales et particuli¯res de s®curit® en vigueur sur les lieux de stage, ainsi quôen mati¯re dôhygi¯ne. 

Sôil constate  un  dysfonctionnement  du  système  de sécurité,  il  en avertit  immédiatement  la direction  A2  PRÉVENTION . 
 

Å Consigne formation externe  

Lorsque la formation a lieu sur le site de lôentreprise, chez le donneur dôordres, chez un loueur ou dans tout autre lieu que les 

bâtiments de A2 PR ÉVENTION , les consignes générales et particulières de sécurité applicables sont celles des locaux qui 

accueillent la formation.  

Le non -respect des consignes g®n®rales et particuli¯res dôhygi¯ne et de s®curit® en vigueur fera lôobjet de sanctions 

disciplinaires ( cf.  art. 3.1).  
 

Å Consignes  dôincendie et d ô®vacuation 

Conformément aux articles R.4227 -28 et suivants du Code du Travail, les consignes dôincendie et notamment un plan de 

localisation des extincteurs et des issues de secours sont affichés dans les locaux de formation de manière à être connus de 

tous les stagi aires.  

En cas dôalerte, le stagiaire doit cesser toute activit® de formation et suivre dans le calme les instructions du repr®sentant 

habilit® de lôorganisme de formation ou des services de secours. 

Tout stagiaire  témoin  dôun ®vénement indésirable  doit immédiatement  alerter  :  

V En appelant les secours  dôun t®l®phone portable ou fixe ,15 pour un accident, 18 pour tout d®but dôincendie ou le 

112  ¨ partir dôun t®l®phone portable (numéro  dôurgence européen)   

V En alertant un repr®sentant de lôorganisme de formation. 

Lôensemble des r¯gles de s®curit® sont d®taill®es dans les r¯gles dôor du centre de formation.  
 

Å Boissons alcoolisées et drogues  

Il est strictement interdit dôintroduire ou de consommer des boissons alcoolis®es ou des drogues dans le centre de formation 

A2 PRÉVENTION  ou dans les centres où se déroulent les stages externes.  

IL EST INTERDIT AUX STAGIAIRES DE LA FORMATION CONTINUE DE P ÉNÉTRER OU DE  SÉJOURNER  EN ETAT  

DôIVRESSE OU SOUS  LôEMPRISE DE DROGUE  DANS  LôENCEINTE DU CENTRE DE FORMATION . 

Lôarticle L. 3421-1 du code de la santé publique  dispose que l'usage illicite de stupéfiants est puni  d'un an d'emprisonnement , tandis 

que l'article 222 -37 du code pénal  réprime le transport, la détention,  l'offre,  la  cession,  l'acquisition  ou  l'emploi  illicite  de  stupéfiants  par  une  

peine  de  dix  ans  d'emprisonnement  et  de  7.500.000 euros  d'amende .  
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Å Interdiction  de  fumer  et  de  vapoter  

En application du décret du 29 mai 1992 et du décret 2006 -1386 du 15 novembre 2006, il est interdit de fumer dans tous les 

lieux de travail fermés et couverts ainsi que dans tous les lieux à usage collectif.  

En application du décret 2017 -633 du 25 avril 2017, il est interdit de vapoter dans tous les lieux de travail fermés et couverts 

ainsi que dans tous les lieux à usage collectif.  

 

 

Le non -respect des consignes g®n®rales et particuli¯res dôhygi¯ne et de s®curit® en vigueur fera lôobjet de 

sanctions disciplinaires (cf. art. 5 ).  
 

Å Mesures sanitaires  

Les mesures sanitaire s restent  en vigueur selon le contexte épidémique  surveillé par les A RS (Agence de Régional de Santé)  ; 

notamment pendant les périodes hivernales  pendant l esquelles  une campagne de prévention et de vaccination est active.  

Pour éviter les risques de transmission, les mesures de prévention reposent sur  :  

¶ Le respect des gestes barrières  :  

V Se laver les mains à l'eau et au savon ou réaliser une friction avec un produit hydroalcoolique . 

V Après  avoir pris les transports en commun, avoir touché aux parties communes  

V Se couvrir systématiquement le nez et la bouche quand on tousse ou éternue.  

V Se moucher dans un mouchoir à usage unique à éliminer immédiatement dans une poubelle.  

V Éviter de se toucher le visage, en particulier le nez, la bouche et les yeux.  

V Porter un masque. Une fois le masque bien ajusté, ne pas le toucher.  

V Sur les mesures organisationnelles  mise en place au sein du centre de formation.  

 

Article 3  ï LES RÈGLES  DôOR CHEZ A2 PRÉ VENTION                     
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Ⱥ ,ÅÓ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎÓ ÃÏÎÔÅÎÕÅÓ ÄÁÎÓ ÃÅ ÄÏÃÕÍÅÎÔ ÓÏÎÔ ÌÁ ÐÒÏÐÒÉÅǲÔÅǲ ÅØÃÌÕÓÉÖÅ ÄÅ !ς 0ÒÅǲÖÅÎÔÉÏÎ ÅÔ ÎÅ ÐÅÕÖÅÎÔ ÅǶÔÒÅ ÒÅÐÒÏÄÕÉÔÅÓȟ ÅÎÔÏÕÔ ÏÕ ÔÉÅÒÃÅ ÐÁÒÔÉÅȟ ÎÉ
ÔÒÁÎÓÍÉÓÅ ÓÁÎÓ ÌȭÁÕÔÏÒÉÓÁÔÉÏÎ ÅǲÃÒÉÔÅ ÄÅ !ς ÐÒÅǲÖÅÎÔÉÏÎȻ

4ÏÕÓ ÄÒÏÉÔÓ ÒÅǲÓÅÒÖÅǲÓ ςπςφ

9͆ ρ̂×fàGϔ͆̈́͌ͅ
Ⱥ ,ÅÓ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎÓ ÃÏÎÔÅÎÕÅÓ ÄÁÎÓ ÃÅ ÄÏÃÕÍÅÎÔ ÓÏÎÔ ÌÁ ÐÒÏÐÒÉÅǲÔÅǲ ÅØÃÌÕÓÉÖÅ ÄÅ "ÅÁÕȤ&ÒÅǶÎÅ &ÏÒÍÁÔÉÏÎ ɉ"ς&Ɋ ÅÔ ÎÅ ÐÅÕÖÅÎÔ ÅǶÔÒÅ ÒÅÐÒÏÄÕÉÔÅÓȟ ÅÎ ÔÏÕÔ ÏÕ ÔÉÅÒÃÅ

ÐÁÒÔÉÅȟ ÎÉ ÔÒÁÎÓÍÉÓÅ ÓÁÎÓ ÌȭÁÕÔÏÒÉÓÁÔÉÏÎ ÅǲÃÒÉÔÅ ÄÅ "ÅÁÕȤ&ÒÅǶÎÅ &ÏÒÍÁÔÉÏÎ ɉ"ς&Ɋ Ȼ
4ÏÕÓ ÄÒÏÉÔÓ ÒÅǲÓÅÒÖÅǲÓ ςπρω

!ς 02%6%.4)/.Ȥ&%6 ςπςφ

Ⱥ ,ÅÓ ÉÎÆÏÒÍÁÔÉÏÎÓ ÃÏÎÔÅÎÕÅÓ ÄÁÎÓ ÃÅ ÄÏÃÕÍÅÎÔ ÓÏÎÔ ÌÁ ÐÒÏÐÒÉÅǲÔÅǲ ÅØÃÌÕÓÉÖÅ ÄÅ !ς 0ÒÅǲÖÅÎÔÉÏÎ ÅÔ ÎÅ ÐÅÕÖÅÎÔ ÅǶÔÒÅ ÒÅÐÒÏÄÕÉÔÅÓȟ ÅÎÔÏÕÔ ÏÕ ÔÉÅÒÃÅ ÐÁÒÔÉÅȟ ÎÉ
ÔÒÁÎÓÍÉÓÅ ÓÁÎÓ ÌȭÁÕÔÏÒÉÓÁÔÉÏÎ ÅǲÃÒÉÔÅ ÄÅ !ς ÐÒÅǲÖÅÎÔÉÏÎȻ

4ÏÕÓ ÄÒÏÉÔÓ ÒÅǲÓÅÒÖÅǲÓ ςπςφ

mailto:formation@a2prevention.com


A2 PREVENTION  ï 79 Avenue du 1er mai ï 40220 TARNOS 
N° Déclaration dôActivit® : 72 40 00800 40 ï N° SIRET 499 112 613 00041 ï APE : 8559 A 

Tél : 05.59.64.04.42 - formation@a2prevention.com 
 

« Les informations contenues dans ce document sont la propriété exclusive d õA2 PR£VENTION ne peuvent être reproduites,  

en tout ou tierce partie, ni transmise sans lõautorisation ®crite dõA2 PR£VENTION » 
 

Tous droits réservés 202 6 

 
        

 
 

 
 

    P a g e  | 5  

 

RÈGLEMENT INTÉRIEUR DE 
LôORGANISME DE FORMATION  

 A2 PRÉVENTION  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Article 4  ï LES OBLIGATIONS  DU STAGIAIRE                        
 

Å Formalisme  attaché  au  suivi  de  la  formation  

Le stagiaire  est  tenu  de renseigner  la feuille  dô®margement au  fur  et  à mesure  du  déroulement  de lôaction. 

Il lui est demand® de compl®ter un questionnaire dô®valuation de satisfaction ¨ lôissue de la formation. ê lôissue de lôaction de 

formation, il se voit remettre une attestation de fin de formation. La feuille dô®margement et les ®ventuels certificats de 

formations sont transmis, selon le cas, ¨ son employeur/administration ou ¨ lôorganisme (France Travail é) qui finance lôaction. 

Å Droit ¨ lôimage  

Dans le cadre des formations CACES®  ou dôautres formations n®cessitant une photo dôidentit® du candidat afin dô®tablir 

le certificat de formation, le formateur demandera lôautorisation du stagiaire pour prendre une photo dôidentit® num®rique. 

Pour les CACES® , cette prise de  photo sera  réalisée le jour du test par le testeur. La  photo sera alors  communiquée à  A2 

PRÉVENTION  et sera uniquement utilisée dans le cadre de la réalisation du certificat CACES® ou autre certificat 

n®cessitant une photo dôidentit® du titulaire.  

 

Ces données  seront détruites  ou rendues anonymes  dans le délai conservatoire définit par la Commission Nationale de 

l'Informatique et des Libertés (CNIL) selon la fin de validité de la formation acquise.  

 

Conform®ment au R¯glement G®n®ral sur la Protection des Donn®es, R¯glement UE 2016/679, les stagiaires disposent dôun 

droit  dôacc¯s, dôopposition, de rectification  et  de suppression  des  données les  concernant,  qui  peut  être  exercé  en contactant  :  
 

V A2 PRÉVENTION  par mail à formation@a2prevention.com   

V ou par courrier : A2 PR ÉVENTION  79 avenue du 1er mai 40220 TARNOS.  
 

Å Les retards  

L'exactitude de tous est indispensable. Tout retard est une gêne pour le travail des autres. Il doit  rester  exceptionnel.  Non  

motivé,  il  constitue une  infraction  passible  de sanctions.  

Le stagiaire d oit prévenir le centre de formation  A2 P R	kÉVENTION  au plus tôt  en justifiant  du motif .  

Une tolérance est accordée  en cas de motif légitime  (ex  : grèves , convocation officiel leé), la dur®e reste ¨ lôappr®ciation de 

la direction du  centre et de son formateur , en fonction de la formation prévue  et débuté e. 
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